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１．ユーザー登録 

(１)ポータルページを開き、「新規ユーザー登録」をクリック。 

 

 

(２)必要な情報を入力してください。 

 

 

(３)入力した内容を確認し「登録申請」ボタンをクリックしてください。 

 

 

(４)仮登録が完了するので、届いたメールから、メールアドレスとパスワードで、ログイン。 

 
※ サイトによって、「審査」があります。その場合、審査に通ってからメールが届きます。 
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２．グループページへの参加申請 

グループに参加すると、そのグループページ参加者にしか公開していない記事を読むことができたり、ブログ

の記事を書くことができるようになります（与えられた権限により、実行できることが変わります）。 

 

(１)「グループ参加と参加者リスト」パーツから、「このグループに参加」をクリック。 

 

 

(２)項目にチェックを入れ、登録情報を入力し、「参加申請」をクリック。 

 

※グループページ管理者の設定によっては、チェック項目や登録情報入力が必要ない場合もあります。 

※確認画面が出るので、これでよければ「参加申請」をクリック。 

 

(３)「グループ参加と参加者リスト」パーツをご確認ください。 

         

※参加申請が承認されると、「グループ参加と参加者リスト」パーツに自分のニックネームが表示されます。 

※グループページ管理者の設定により、管理者の承認がなくても誰でも参加できる場合があります。そのとき

は、「現在参加申請中」という表示にはならずに、申請と同時に(6)のような表示になります。 
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３．グループページの作成  

(１)ページの右上にある「マイページ」をクリックし、「グループページ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

(２)必要事項を記入します。 

 

① サイト名にグループ名を入れます。 

② サイトの説明をいれます。 

③ エイリアス（サイトのアドレス）を決めて

入力してください。何も入れなかった場

合は、あらかじめシステムで決められ

た英数字が入ります。 

④ グループページの種類では、“以下の

グループページのサブページを作る”

にチェックを入れ、ご自分が属してい

る市町グループをクリック。 

⑤ サイト管理者が「グループページ作成

を承認制」に設定している場合、ここに

「利用目的・申請理由」を記入してくだ

さい。 

⑥ グループページへの参加形態を選択

してください。ここの設定により、他の

ユーザーが、あなたの作成したページ

に参加できるかどうかが決定します。 

⑦ ページテンプレートを選択してください。

“自治会・コミュニティ協議会用テンプ

レート”をクリック（必ず！） 

⑧ 公開範囲を選択してください。 

※内容を確認して OK だったら「グループページを作成申請」をクリック。 

※ 「許可制」ではない場合は、すぐにグループページが作成されます。 
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４．パーツの追加・移動・削除 

(１)画面右上の「各種設定」をクリックし、各種設定画面で、「パーツの追加」をクリック。 

    
 

(２)追加したいパーツをクリックしてください。 

     

※ここでは「ブログ」パーツを選択し、各設定を設定してください。 

①パーツのタイトルを入れてください。      ②パーツの位置を選択してください。 

③公開範囲は、パーツの用途により、適切なものを選択してください。 ④登録ボタンを押します。 

→ページにブログパーツが追加されました。 

※ タイトル、位置、公開範囲は後からでも変更可能です。 

 

(３)パーツのタイトルを、変更したい位置まで、ドラッグ＆ドロップします。 

ここでは、「グループ参加と参加者リスト」を右側の一番上に持っていきます。 

   

 

(４)削除したいパーツのメ ニューから、「パーツ削除」をクリックします。 

「パーツ消去」ボタンを押すと、パーツが削除されます。 

パーツごと削除すると、それまでパーツに登録され

たデータごと削除されてしまいますので、よくお考えの

上、削除してください。 
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５．各パーツについての概要 
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６．「ブログ」パーツ 

活動記録や各種お知らせなど、主に発信したい重要な情報を発信する用途にお使いいただけます。 

 

６－１ ブログ記事の新規投稿 

(１)ブログパーツから、「新規投稿」をクリックします。 

 

 

(２)「ブログの編集画面」から「題名」と「内容」を入力し、登録する。 

      

※公開範囲を選択し、コメント、トラックバックも設定（通常はこのままで OK)。 

 

６－２ ブログ記事の編集 

※ブログ記事の編集画面に入るには、2 通りのやり方があります。 

やり方(１)ブログパーツメニュより、「記事管理」をクリック。 

     
やり方(２)ブログパーツの記事より、メニューの「この記事を編集」をクリック 
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６－３ 記事へのイメージ（画像）の挿入 

（１）記事の作成画面のをク リックし、「ファイル倉庫から」をクリックします。 

     

※アップしたい写真や画像を用意しておきます。必要があれば、大きさを縮小しておきます。 

 

（２）「ファイルのアップロード」をクリックし、「参照」から画像を選択し、アップロードする 

       

① 画像を入れる場所を選択してください。 

② 「ファイルアップロード」をクリック。  

 

(３)画像を挿入する 

※イメージを記事に貼り付けます。「オリジナル」「320px」「160px」のいずれかを選択し、クリックします。 

     

 

(４)画像が挿入されたら、「登録」をクリックし、ページを表示します。 

※画像（または写真）の挿入後、画像の前後に文章を入力することもできます。 

※挿入した画像を取消したいときは、画像をクリックして選択し、キーボードの「Delete」キーを押すと消えます。 

 

６－４ ブログ記事の削除 

メニューより、「記事管理」をクリックし、削除したい記事の削除ボタンをクリック。 

     

① 「参照」をクリックし、画像を選択。 

② 「公開」「非公開」のどちらかにチェック。 

③ 「アップロード」をクリック。 
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７．「e コミマップ」パーツ 

「e コミマップ」と連携することのできるパーツです。 

※「4-1 パーツの追加」から、「e コミマップ連携」パーツを追加してください。 

 

(１)メニューから「パーツ設定」をクリックし、グループ連携設定を表示します。 

 

 

(２)連携するグループを設定します。新規ページにパーツを配置した場合は、「+e コミマップにグ

ループを新規作成」を選択し「更新」をクリック。 

   

 

(３)設定されたら、「マップを作成」をクリック。 

 

 

(４)マップに関する情報を入力し、「マップ新規作成」をクリック。 

①「〇〇マップ」のようにマップのタイトルを記

入。 

②マップの内容がわかるように説明を記入（タイ

トルからわかる場合は、記入しなくも OK）。 

③マップ新規作成をクリック。 
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８．「e コミマップ」の操作 

(１)画面の説明 

 
 

①登録情報 

地域で必要なマップの目的によって、避難所や公園など、さまざまな情報が登録できます。 

②背景地図 

画面に表示される「基本地図」と、重ねて表示される「主題図」をクリックして選択できます。 

－主題図：特定の利用目的を表現した地図です。（例：ハザードマップ） 

－基本地図：一番ベースとなる地図です。（例：航空写真、地形図、都市地図） 

③地図調整 

地図の位置や縮尺を変更できます。（「△」：移動、「＋」：拡大、「－」：縮小） 

④広域図 

現在地をより広域な範囲で表示します。「＋」「－」で調整できます。 

⑤その他の情報 

マップ情報や地点間の距離、登録情報の詳細など、様々な情報が表示できます。 

⑥住所検索 

住所を入力し「移動」をクリックすると地図の中心が移動します。 

⑦印刷 

プリンターによって A4 サイズから A0 サイズまで印刷できます。 

 

① 

② 

③ 

⑥ 

④ 

⑤ 

⑦ 
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(２) 拡大・縮小、位置検索、住所検索 

①マップ画面の移動/拡大・縮小 

「＋」をクリックすると拡大、「-」をクリックすると縮小 

 

 

つまみをクリックしながら上下に移動すると縮尺が変わります。 

三角をクリックすると上下左右に移動します。 

 
 

②住所移動 

住所を入力し「移動」をクリックすると入力した住所に画面が切り替わります。 

場所を指定し、「住所」をクリックすると、現地点（画面中央の＋）の住所がわかります。 

 

 

その他 

・左クリックしながら動かすと範囲が移動 

・画面上でダブルクリックすると拡大 

・マウスの右ボタンでダブルクリックすると縮小 



13 

③２画面表示とマップの保存 

(1)「2画面表示」をクリックします。

 

 (2)2画面で表示する地図をを選択します。 

 

(3)「GoogleMap」を選択すると左側に e

コミマップ、右側に GoogleMapが表示。 

 

(4)「主題図/基本地図」を選択すると主題図/基本

地図のリストが表示されます。 

 

(5)「航空写真」を選択すると右側に航空写真

(GEOSPACE)が表示されます。 

 

(6)2画面表示を解除したい場合は「2画面表示」

をクリックし、「なし」を選択するか、右側の地図

のウィンドウを閉じると 1画面に戻ります。 

 

(7)「マップ保存」をクリックし、「表示状態保存」を選択すると、現在の凡例一覧の項

目と表示範囲が保存されます。 

   

※「個別に保存」を選択すると地図の表示範囲や凡例の表示設定のみの保存もできます。 

 



14 

９．「e コミマップ」に情報登録 

（１）項目追加 

①画面左上の「項目追加」クリック。 

 

②「項目を新規作成」をクリック。 

 

③作成する項目の名称、説明を記入し、種類を選択し、「項目を新規作成」をクリック。 

 

※練習のため、点（避難所）、線（自宅から避難所までの避難ルート）、面（近所の避難場所となる

公園など）を登録しておきましょう。 

 

（２）描画設定 

①点-変更 

(1) 右側の水色のマークをク

リックし、「描画設定」を

クリック。 

 

 (2) アイコンを選択し、

「更新」をクリック 

 

(3) アイコンが変更され

ました。 
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②線-変更 

(1) 線の項目の「描画設定」をクリック 

 

(2) 「線の色」をクリックし、色を変更 

 

(3) 「線の太さ」をクリックし、太さを変更 

 

(4) 「透過率」をクリックし透過率変更 

 

(5) 「線の種類」をクリックし、線の種類を

選択し、「更新」。 

 

(6) 線の描画が変更されました。 
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③面-変更 

(1) 面の項目の「描画設定」をクリック。 

 

(2) 「塗りつぶしの色」をクリックし、

色を変更できます。 

 

(3) 「パターン選択」をクリックするとパタ

ーンも変更できます。 

 

(4) 「塗りつぶしの透過率」をクリック

し、透過率を変更できます。 

 

(5) 「線の色」、「線の太さ」、「線の透過率」、

「線の種類」も同じように変更できます。最

後に「更新」をクリック。 

 

(6) 面の描画が変更されました。 
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（３）情報登録 

①点の登録 

①右側の水色のマークをクリックし「情

報を登録」を選択。 

 

(2) 赤矢印をクリックしたまま移動して位

置を調整します。 

 

(3)「名称」を入力し「情報登録」をク

リック。 

 

(4) 情報が登録されました。 

 

(5) 「続けて登録」にチェックすると連続して登録できます。 
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②線の登録 

(1) 右側の水色のマークをクリックし、「情報を

登録」をクリック。 

 

(2) クリックして線を描きます。 

 

(3) 最後の頂点でダブルクリックして描画を止

めます。 

 

(4) 赤い矢印をクリックしたまま移動す

ることによって線は微調整できます 

 

(5) 名称を入力し、「情報登録」をクリック。 

 

(6)線の情報が登録されました。 
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③面の登録 

(1) 右側の水色のマークをクリックし、「情報

を登録」をクリック。 

 

(2) クリックして面を描きます。 

 

 

(3) 最後の頂点でダブルクリックして確定。 

 

(4) 面を囲む線は微調整できます。 

 

(5) 名称を入力し、「情報登録」をクリック。 

 

(6)面の情報が登録されました。 
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(４)登録情報の編集（移動・削除） 

(1) 情報をクリックして吹き出しを表示さ

せ、編集をクリック 

 

(2) 矢印を移動して位置を修正します。 

 

(3) 名称などの属性情報も修正できます。 

 

最後に「更新」をクリックします。また、削除する場合は「削除」をクリックします。 
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１０．「e コミマップ」の印刷 

(1) 「印刷」をクリック。 

 

(2) タイトルを入力し「用紙サイズ」や「用

紙向き」「凡例サイズ」などを選択 

 

(3) 1枚の紙に印刷する場合は「分割印

刷」の「1×1」を選択、複数ページに分

割する場合は「2×2」～「4×4」を選択

します。 

 

(4) 「マップの PDFを出力」をクリック。 

 

(5) PDFファイルを開くか保存するかを

選択します。保存したファイルを開くと

PDFとして地図が表示されます。 

 

(6) 表示されたマップは PDFの印刷オップシ

ョンで印刷可能です。 

 

 


